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INFORME DE ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS — OCTUBRE- 2025

CONTRATO No0.1250 - 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ

CEDULA DE CIUDADANIA: 74379099

PERFIL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO

27 DE FEBRERO de 2025

FECHA DE TERMINACION

27 de OCTUBRE de 2025

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EVIDENCIAS

1. presentar el informe de ejecucién contractual y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuanta los lineamientos establecidos por la
direccién administrativa y financiera.
2.contactar al grupo de gestion documental una
vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico
soporte.documental@supernotariado.gov.co con
el propdsito de elaborar el plan de trabajo, definira
las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucioén del trabajo, en concordancia
con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. organizar la documentacion asignada de
acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los
procesos de clasificacién depuracién y foliacion
de los documentos.

4.elabora la hoja de control y diligenciar el
formato Unico de inventario documental (fuid)
correspondiente a cada carpeta y caja
asegurando el cumplimiento de los lineamientos
técnicos establecidos por la entidad.

5. realizar adecuadamente le proceso de
rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando

Informe de Actividades - Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos (ORIP) Socha — Octubre-2025

1. Cumplimiento del Contrato informe
actividades:

En cumplimiento de los términos del contrato,
adjunto a este informe la cuenta de cobro
correspondiente a los servicios prestados durante
el mes de octubre-2025, junto con las evidencias
del trabajo realizado en la ORIP Socha.

2. Actividades Desarrolladas:

Durante el mes de octubre, desempefié las
siguientes funciones:
e Responsabilidad de Caja:

Acompafiamiento al nuevo funcionario titular
en el area de caja, debido a que es nuevo y
no conoce el funcionamiento de cada uno de
los procesos que se llevan dentro de la
oficina, realizando las tareas inherentes a
esta area.

« Apoyo en Procesos Adicionales: Ademas
de las funciones de caja, colaboré en otros
procesos esenciales, incluyendo:



mailto:soporte.documental@supernotariado.gov.co
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que la identificacion sea clara y cumpla con las
normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacion y conservacion de los documentos.
6. cumplir con la entrega diaria de (1) caja de
archivo  referencia  x-300 completamente
organizada, adelantandole todos los procesos
técnicos
de gestion documental. esta actividad podra ser
ajustada segun las necesidades y prioridades del
servicio del servicio e incrementarla conforme a
las directrices de la entidad.
7.garantizar la calidad y completitud en cada
proceso técnico de gestion documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la
entidad y asegurando el cumplimiento de los
plazos establecidos.
8.asistir a la sensibilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9.adelantar todos los requerimientos o solicitudes
formulados por el grupo de gestion documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y
condiciones establecidos por la entidad.
10.reportar oportunamente las dificultades,
novedades o cualquier otra situaciébn que genere
la interrupcion de la prestacion de los servicios
contratados.11. cuidar, proteger y guardar la
reserva de los documentos que sean
manipulados, seleccionados, bajo los principios
de ética profesional. 12.prestar en forma personal
los servicios profesionales por lo que no podra
subcontratar la labor encomendada.
13.las de mas funciones que el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

Expedicion de Certificados de
Tradicion y Libertad (CTL).
Elaboracion de boletines diarios,
informes de gestion y riesgos.

o Atencion a usuarios.
Gestion Documental y Archivo: Realicé
diversas tareas relacionadas con la gestion
documental y el archivo, tales como:
Impresion y  organizacion
resoluciones expedidas por
Agencia Nacional de Tierras (ANT).
Impresion y escaneo de documentos,
incluyendo escrituras.
Diligenciamiento de formatos para
Catastro.
Busqueda de escrituras y sentencias
en el sistema de gestiéon documental.
Busqueda y archivo de folios en el
archivo fisico.
Entrega de documentos a usuarios.

de
la

o

Realizacion de encuestas de
percepcion ciudadana.

3. Confidencialidad:

El contratista mantiene la plena reserva vy

confidencialidad sobre toda la informacion a la que
tiene acceso durante el desempefio de sus
funciones.

4. Prestacion Personal del Servicio:

Los servicios fueron prestados de manera personal,
en cumplimiento de lo estipulado en el contrato.
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ANEXOS

Las siguientes imagenes evidencian la ejecucion de las actividades adelantadas
durante el mes de OCTUBRE DE 2025, en cada una se visualiza la organizacion,
clasificacion y alistamiento de cada uno de las actividades realizadas en la ORIP
Socha.

IMAGENES FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE
ESTE PERIODO.
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1 o_pago _transaccion |RECIEO
2 o
3 83068 ORIP Socha 599999007 183068-17593:01-10-202509:16:45  BANCOLOMIAS933407666  § 5160000 APPROVED  2025-094-6-1501 CERT ING PORT 6 3 139.200,00
4 83968 ORIP Socha §99999007 183968-17593:01-10-2025 13:12:10  BANCOLOMI28297706628  §  23.20000 APPROVED  2025-094-1-5124
5 53968 ORIP Socha §99999007 153968-17593:01-10-2025 13:53:49  BANCOLOMI7S191503963  §  23.20000 APPROVED  2025-092-1-5123
6 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17593¢01-10-2025 14:59:19  BANCOLOMI91079798661  § 13190000 APPROVED  2025-094-6-1539
7 83968 ORIP Socha 899999007 183068-17593¢01-10-2025 14:59:46  BANCOLOMI73078009541  §  28.700,00 APPROVED  2025-094-6-1503
8 83968 ORIP Socha 899999007 183068-17593:01-10-2025 16:25:22  BANCOLOMI12132057270 & 23.200,00 APPROVED  2025-094-1-1528
f) 83968 ORIP Socha §99999007 183968-17563:01-10-2025 16:55:47  BANCOLOMI77297555335  §  23.20000 APPROVED  2025-094-1-5126
10 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17593<01-10-2025 17:11:35 BANCOLOMI 89223097989 s 23.200,00 APPROVED  2025-094-1-5130
1 83968 ORIP Socha 599999007 183968-17593¢01-10-202517:35:35  BANCOLOMIASD62498431  §  23.20000 APPROVED  2025-094-1-5129
12 83068 ORIP Socha £09999007 183068-17593501-10-2025 19:08:04  BANCOLOMI17862856535 S  309.600,00 APPROVED  2025-094-65-1507
13 $  661.000,00
14
15 83968 ORIP Socha 899993007 183968-17594102-10-202508:47:41  BANCOLOMIST317856795  §  90.000,00 APPROVED  2025-094-6-1509 CERT ING PORT RN 69.600,00
16 83068 ORIP Socha 599999007 183968-17594102-10-202508:54:20  BANCOLOMIGOD46910899  § 5190000 APPROVED  2025.094-65-1508
17 83968 ORIP Socha £09990007 183068-17504102-10-202509:02:33  BANCOLOMIA2204479820  §  S50.600,00 APPROVED  2025-094-1-5139
18 83968 ORIP Socha §99999007 183968-17594102-10-2025 10:32:10  BANCOLOMI27986835696  §  442.300,00 APPROVED  2025-094-6-1510
19 83968 ORIP Socha 899953007 183968-17594102-10-2025 10:59:44  BANCOLOMII733584207  § 5160000 APPROVED  2025-094-6-1511
20 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17594102-10-2025 11:17:02  BANCOLOMI71562940265  §  103.20000 APPROVED  2025-094-6-1512
21 83968 ORIP Socha 899990007 183068-17594:02-10-2025 12:25:33  BANCOLOMI90233851820  §  23.20000 APPROVED  2025-094-1-5148
2 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17584:02-10-2025 18:35:24  BANCOLOMISO7OS612250  §  23.20000 APPROVED  2025-094-1-5169
23 83968 ORIP Socha 899999007 968-17594: 02-10-2025 18:37:31 BANCOLOMI 66405971047 s 23.200,00 APPROVED  2025-094-1-5167
24 $  859.200,00
25
26 83968 ORIP Socha £09990007 183068-17505(03-10-2025 11:07:00  BANCOLOMIA014560464D  §  103.200,00 APPROVED  2025-094-5-1518 CERT ING PORT o s -
27 53968 ORIP Socha 899999007 183968-17595(03-10-2025 11:08:21  BANCOLOMI20862687945  §  50.600,00 APPROVED  2025-094-6-1517
28 83368 ORIP Socha 899953007 183968-17595(03-10-2025 11:43:01  BANCOLOMI2609415826  § 5190000 APPROVED  2025-094-6-1519
29 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17595(03-10-202512:22:50  BANCOLOMI11271805874  §  50.600,00 APPROVED  2025-094-1-5180
30 83968 ORIP Socha 899990007 183068-17595:03-10-2025 16:04:47  BANCOLOMI30850501075  §  438.500,00 APPROVED  2025-094-6-1531
3 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17565:03-10-2025 17:08:17  BANCOLOMIS6941447707 & 5180000 APPROVED  2025-094-6-1532
32 $  796.700,00
2l
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5 Notariado y Registro
6 — RECAUDO CONVENIO WOMPI BANCOLOMBIA
7
8 FECHA: miércoles, 1 de octubre de 2025
9
ORIP TURNO DE RAIF)IEC?AHCTQN TPO DE - [HoJHECERENGE ID WOMPI EatuikECERE CON;IEGC:AACIDN MA DIFERENCIA
RADICACION RECAUDO | CONSIGNACION EN EL BANCO NOTARIADO Y
(AAAA-MM-DD) EN REGISTRO
10 REGISTRO
11 [SOCHA 2025-094-6-1507 2025-10-01 Wompi 17862856535|1759350450-81285 S 309.600,00 2025-10-01 s 309.600.00
12 |SOCHA 2025-034-1-5130 2025-10-01 Wompi 89223097989 |1759348152-27742 $ 23.200,00|  2025-10-01 s 23.200,00
13 |SOCHA 2025-094-1-5129 2025-10-01 Wompi 45062498431|1759347993-45927 $ 23.200,00|  2025-10-01 $ 23.200,00
14 [SOCHA 2025-094-6-1503 2025-10-01 Wompi 73978009541|1759342416-95311 S 28.700,00|  2025-10-01 [] 28.700,00
15 |SOCHA 2025-034-6-1502 2025-10-01 Wompi 91079798661|1759340182-57297 $ 131.900,00| 2025-10-01 [] 131.900,00
16 |SOCHA 2025-094-1-5124 2025-10-01 Wompi 28297706628 |1759337271-53108 $ 23.200,00 2025-10-01 S 23.200,00
17 |SOCHA 2025-084-1-5123 2025-10-01 Wompi 75191503963 |1759334184-58740 s 23.200,00 2025-10-01 [] 23.200,00
18 |SOCHA 2025-094-1-1528 2025-10-01 Wompi 12132057270(1759327799-96356 3 23.200,00 2025-10-01 [ 23.200.00
19 |SOCHA 2025-094-1-5126 2025-10-01 Wompi 77297555335 |1759327703-80951 $ 23.200,00 2025-10-01 s 23.200,00
20 [SOCHA 2025-094-6-1501 2025-10-01 Wompi 48933497666 1759326604-63063 S 51.600,00|  2025-10-01 S 51.600,00
21 $ 661.000,00 $ 661.000,00
22| TOTAL $ -
23
24
25
26 Funcionario que elabord: BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ
27
28
2l [=]
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5 Notariado y Registro
[ — RECAUDO CONVENIO WOMPI BANCOLOMBIA
7
8 FECHA: miércoles, 1 de octubre de 2025
E]
FECHA FECHA
TURNO DE TIPODE |Ne. VALOR RECIBIDO
ORIP RADICACION 1D WOMPI CONSIGNACION DIFERENCIA
o RADICACION (ARAA-MM-DD) RECAUDO | CONSIGNACION EN EL BANCO EN REGISTRO
11 |SOCHA 2025-094-6-1507 2025-10-01 Wompi 17862856535 |1759350450-81285 $ 309.600,00 2025-10-01 s 309.600,00
12 [SOCHA 2025-094-1-5130 2025-10-01 Wompi 89223097989 |1759348152-27742 $ 23.200,00  2025-10-01 [] 23.200,00
13 |SOCHA 2025-034-1-5129 2025-10-01 Wompi 45062498431|1759347993-45927 H 23.200,00 2025-10-01 s 23.200,00
14 |SOCHA 2025-094-6-1503 2025-10-01 Wompi 73978009541|1759342416-95311 3 28.700,00 2025-10-01 $ 28.700,00
15 |SOCHA 2025-084-6-1502 2025-10-01 Wompi 91079798661 |1759340182-57297 S 131.900,00 |  2025-10-01 $  131.800,00
16 |SOCHA 2025-094-1-5124 2025-10-01 Wompi 28297706628|1759337271-53108 $ 23.200,00 2025-10-01 3 23.200,00
17 |SOCHA 2025-094-1-5123 2025-10-01 Wompi 75191503963 | 1759334184-58740 S 23.200,00|  2025-10-01 s 23.200,00
18 |SOCHA 2025-094-1-1528 2025-10-01 Wompi 12132057270|1759327799-96356 $ 23.200,00|  2025-10-01 [] 23.200,00
19 |SOCHA 2025-094-1-5126 2025-10-01 Wompi 77297555335 |1759327703-80951 $ 23.200,00 2025-10-01 3 23.200,00
20 SOCHA 2025-094-6-1501 2025-10-01 Wompi 48933497666 1759326604-63063 $ 51.600,00 2025-10-01 $ 51.600.00
21 $ 661.000,00 $ 661.000,00
22| TOTAL § -
23
24
25
26 Funcionario que elaboré: BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ
27
2
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5 OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE | SOCHA 1 _rci {No. PCI)
c FECHA o1 L
7 BOLETIN DIARIO DE INGRESOS N°® 01 CAJA (DB, BANCOS (DB] RECAUDOS POR CLASIFICAR (CR] INGRESOS REC POI
8 DEBITOS CREDITOS DEBITOS CREDITOS DEBITOS CREDITOS DEBITOS
L] SALDOS ANTERIORES H - 3 - 3
10 INGRESOS POR DERECHOS DE REGISTRO
1 CONCEPTO CANTIDAD VALOR
12 _ DERECHOS DE REGISTRO DE DOCUMENTOS CUENTA PRODUCTO ORIP
13 __DERECHOS DE REGISTRO DE DOCUMENTOS LIQUIDADOR DE DERECHOS VUR.
14 DERECHOS DE REGISTRO DE DOCUMENTOS REL - RADICACIGN ELECTRONICA 2[s
15 DERECHOS DE REGISTRO DE DOCUMENTOS SUPERGIROS
16 REGISTRO DE WaMPI s 511.50000
1T MY VALOR REGISTRO DE DOCUMENTOS CUENTA PRODUCTO ORIP
18 MV, VALOR REGISTRO DE DOCUMENTOS LIQUIDADOR DE DERECHOS VUR
19 MY, VALOR REGISTRO DE DOCUMENTOS REL - RADICACION ELECTRONICA
20 MY VALOR REGISTRO DE DOCUMENTOS SUPERGIROS
21 MY. VALOR REGISTRO DE DOCUMENTOS CONVENIO 101 OFICINAS
22| DOCUMENTOS EXENTOS
23 _DOCUMENTOS ANULADOS
24 _ TOTAL INGRESOS POR DOCUMENTOS H 511.500,00
25 CERTIFICADOS CUENTA PRODUCTO ORIP
26 CERTIFICADOS LIQUIDADOR DE DERECHOS VUR
27 _ CERTIFICADOS REL - RADICACION ELECTRONICA
28| CERTIFICADOS SUPERGIROS
20 CERTIFICADOS CONVENIO WOME! 65 139.20000
30 _ CERTIFICADOS BANCARIZACION 16§ 350.400,00
31 | CERTIFICADOS EXENTOS 1
32 _CERTIFICADOS ANULADOS
33 _ TOTAL INGRESOS POR CERTIFICADOS B 13920000
34 _ TOTAL DERECHOS DE REGISTRO (3-1-01-1-02-2-40) s 650.700,00 -
» Bol 01 | Bol02 | Bol03 | Bol04 | Bol05 Bol06 | Bol07 | Bol08 | Bol09 | Bol 10 | Bol11 | Bol12 | Bol13 | Bol14 | Bol15 = Bol16 | Bol17 | Bol18 | Bol19 | Bol20 | Bol21 | Bol 22
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Formulas D

BOLETIN DIARIO MES OCTUBRE

Visa A

crobat

dra Adriana (

BOLETIN DIARIO DE INGRESOS N°

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

DE

(No. PCI)

SOCHA
FECHA

[ _pcr
24

17

CAJA (DEB]

BANCOS (DB

RECAUDOS POR

LASIFICAR (CR)

INGRESOS REC.

DEBITOS

CREDITOS

DEBITOS CREDITOS

DEBITOS

CREDITOS

DERITOS

LDOS ANTERIORES

CERTIFICADOS SUPERGIROS

CERTIFICADOS CONVEN!O WOMP!

2[s

46.400,00

CERTIFICADOS BANCARIZACION

CERTIFICADOS EXENTOS

33

13]s 28470000

CERTIFICADOS ANULADOS

TOTAL INGRESOS POR CERTIFICADOS

INGRESOS POR APROVECHAMIENTOS

TOTAL DERECHOS DE REGISTRO (3-1-01 -40) 5

46.400,00
247.900,00

COPIAS CUENTA PRODUCTO ORIP

COPIAS SUPERGIROS

COFIAS CONVENIO 101 OFICINAS

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE INSCRIPCION CTA PRODUCTO ORIP

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE INSCRIPCION LIQUIDADOR DE DERECHOS VUR

EXPEDICIGN DE CONSTANCIAS DE INSCRIPCION REL - RADICACION ELECTRONICA
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE INSCRIPCION SUPERGIROS

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE INSCRIPCION CONVENIO 101 OFICINAS

SOBRANTES CUENTA PRODUCTO ORIP

SOBRANTES LIQUIDADOR DE DERECHOS VUR

SDBRANTES SUPERGIROS

SOBRANTES CONVENIO WOMPI

TOTAL INGRESOS APROVECHAMIENTOS (3-1-01-1-02-5-02-06-2-1)

INGRESOS POR SERVICIOS DE BIBLIOTECA ¥ AR

CHIVOS.

CONSERVACION DOCUMENTAL CUENTA PRODUCTO ORIP

CONSERVACION DOCUMENTAL LIQUIDADOR DE DERECHOS VUR

[ REL - RADICACIGN ELECTRONICA
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